Gmail es un proveedor de cuentas de correo electronico basado en la red y que
es propiedad de Google.

En esta guia vamos a mostrarle como empezar con el correo electronico al crear una cuenta en
Gmail.

Usted va a necesitar:

o
—_—
e Una computadora con acceso al internet y un

navegador de la red instalado en su
computadora

Siga estas instrucciones paso a paso para crear su cuenta de Gmail

Paso 1: Vaya a Google

Abra su navegador de internet y vaya a la pagina principal de Google: http://www.gmail.com y luego
haga clic en mas opciones y luego en crear cuenta.

Google
Signin

to continue to Gmail
Email or phone

Forgot email?

Create account m

Not your device?

Paso 2: Configuracién

Para crear su cuenta nueva, Google necesita algo de informacién acerca de usted--para empezar, su
nombre y apellido. El “Escoja su nombre de Usuario” (Choose your username) es la direccién


http://www.gmail.com/

electronica sin igual que usted desea usar, la cual sera colocada antes de la terminacion
‘@gmail.com”. Ya que necesita ser sin igual, Google puede tener que revisar la disponibilidad de
cualquier nombre que usted decida usar para garantizar que no hay nadie mas que ya lo tenga.
Escriba un nombre de correo electronico en la seccion de “Escoja su nombre de usuario” (Choose
your username) y luego complete el resto de su informacion.

Create your Google Account

One account is all you need Name

One free account gets you into everything Google. B Fat

Choose your username

GMR@EL > E

Create a password

Take it all with you Confirm your password
Switch between devices, and pick up wherever you left off,

Birthday

Month

4

Day Year

Gender

lam...

1

Mobile phone

[ES

Your current email address

Location

United States =

Next step

Learn more about why we ask for this information

Si el nombre de correo electronico que usted solicitd no esta disponible, usted recibira un mensaje
diciendo que alguien mas ya esta usando ese nombre de usuario y le ofrecera algunas alternativas.
Usted puede decidir aceptar una de las alternativas o escribir otro nombre y ver si esta disponible
una vez mas. Usted tendra que completar algunas de las cajas nuevamente. Tal vez tenga que hacer
esto unas cuantas veces. Una vez que termine su direccion de correo electronico, es una buena
idea tomar nota de esto para que usted pueda referirse a esta hasta que la recuerde de memoria.

Usted va a necesitar crear una contraseia para que pueda ingresar de una manera segura a su
cuenta. Google puede explicarle que usted deberia tratar una con por lo menos 8 caracteres para ser
mas segura. Use letras y numeros para hacer la contrasefia mas segura y dificil de adivinar. Usted
puede agregar una direccion de correo electrénico existente para mantener segura su nueva
direccion de correo electronico también.



Anote la informacion de su cuenta nueva de Gmail:

Direccion de correo electronico: @gmail.com

Contrasena:

Paso 3: Verificacion

Para llegar a los proximos pasos usted va a necesitar Aceptar los Términos de Privacidad y
Condiciones de Google primero, una vez que lo haya leido haga clic en “estoy de acuerdo” [{RHaCIER)-

Privacy and Terms

By choosing *| agree” below you agree 1o Google's Terms of Service.

You also agree to our Privacy Policy, which describes how we process
your information, including these key points:

Data we process when you use Google
* When you set up a Google Account, we store information you give us like
your name, email address, and telephone number.

= When you use Google services to do things like write a message in Gmail
or comment on a YouTube video, we store the information you create.

= When you search for a restaurant on Google Maps or watch a video on
YouTube, for example, we process information about that activity —
inchuding information like the video you watched, device IDs, IP addresses,
cookie data, and location.

= We also process the kinds of information described abave when you use
BPPS Or sites that use Google services like ads, Analytics, and the YouTube
video player.

Depending on your sccount settings, some of this data may be associated with
your Google Account end we treat this data as personal information. You can
cantrol how we collect and use this data st My Account
{myaccount.google.com).

Why we process it
'We process this data for the purposes described in our policy, including to:
* Help our services defiver more useful, customized content such as more
relevant search resufts;
= Improve the quality of our services and develop new ones;

» Deliver personalized eds, both on Google services and on sites and epps
that partner with Google;

* Improve security by protecting against fraud and abuse; and

= Conduct anafytics and measurement to understand how our services are
used.

Combining data

'We gls0 combine data among our services and across your devices for these
purpases. For example. we show you ads based on information from your use of
Search and Gmail, and we use data from trilkons of search gueries to build spell
camection models that we use across all of our services.

]

iFelicidades, usted ha creado su cuenta de Gmail!



Welcome!

Your new email address is @gmail.com

Thanks for creating a Google Account. Use it to subscribe to channels on YouTube, video chat for free, save
favorite places on Maps, and lots more.

Continue to Gmail

GMERDOD L ?HE

Paso 4: Completando la configuracion

Usted sera dirigido automaticamente al tablero de Gmail y una vez que haya leido toda la
informacion su cuenta de Gmail estara lista para ser usada. En el lado izquierdo usted podra ver la
bandeja de entrada, el correo enviado y bote de basura, usted también podra crear mensajes de
correo electronico en esta lista.

Let Gma|l do the hard work.

s hopping, social, payments, job hunting
ges inte their proper place, so your inbox will never

Q Primary .® Somal D Promolions o

- Google+, YouTube i Google Offers, Zagat

Ingresando a su cuenta

Cuando usted crea su cuenta por primera vez, usted sera ingresado automaticamente. Sin embargo, la mayor
parte del tiempo, usted necesitara iniciar la sesion ingresando a su cuenta y cerrando la sesion cuando haya
terminado. Es especialmente importante cerrar la sesion si usted esta usando una computadora compartida
(por ejemplo, en una biblioteca u oficina) porque esto evita que otros puedan ver sus mensajes de correo
electronico.



Para iniciar la sesion:

Vaya a www.gmail.com.
Escriba su nombre de usuario (su direccion de correo electrénico) y contrasefa, luego haga clic en “iniciar

sesion” (EIELND).

&
Elena Casarosa
emcasarosa82@gmail.com
Stay signed in Forgot password?

Para cerrar la sesion:

En la esquina superior derecha de la pagina, localice el circulo que tiene su primer inicial. Para cerrar la
sesion, haga clic en el circulo y seleccione “cerrar sesion” (Sign out).

EM = 00

Elena Casarosa
emcasarosa82@gmail.com

Privacy

Add account Sign out

le



http://www.gmail.com/

